
 

Das Oekumenische Altenzentrum „Ansgarhaus“ ist eine soziale Einrichtung 
des Diakonischen Werkes Hannover gGmbH, des Caritasverbandes 
Hannover und der drei örtlichen Kirchengemeinden  
(Ev. luth. Auferstehungs-, der kath. St. Bernward- und der Ev. luth. St. Petri 
Kirchengemeinde).  

In unserer christlich orientierten Einrichtung leben Menschen unabhängig 

von ihrer Konfession tolerant miteinander. Für uns sind Achtung, 

Wertschätzung und christliche Nächstenliebe beim Umgang mit unseren 

Bewohnern unverzichtbar. 

Das Oekumenische Altenzentrum Ansgarhaus verfügt über 102 Pflegeplätze, 

im Wesentlichen für schwerstpflegebedürftige Bewohner, mit eingestreuter 

Kurzzeitpflege. 

Darüber hinaus gibt es 59 separate seniorengerechte Mietwohnungen. 

 

Stellenangebot 

 

 
Wir suchen zu sofort eine/n Verwaltungsfachangestellte 

(m/w/d) für die Heimkostenabrechnung (Vollzeit) 

 
Arbeitsort: Hannover 

  
Ihre Aufgaben erstrecken sich auf: Erstellung der Heimkostenrechnungen 
 
 Kommunikation mit Krankenversicherungen, Sozialamt, Angehörigen 
 
 Beratung von Angehörigen 

 
Voraussetzungen: abgeschlossene Ausbildung als Bürokaufmann/frau, Kaufmann/frau im 

Gesundheitswesen oder eine vergleichbaren Ausbildung 
 
 Erfahrung im Umgang mit Softwareanwendungen für 

Heimbewohnerverwaltung erwünscht 
 
Persönliche Stärken: Verantwortungsbewusstsein, Teamfähigkeit, Kommunikationsfähigkeit, 

Einsatzbereitschaft, Entscheidungsfähigkeit, Kritikfähigkeit, 
Einfühlungsvermögen, Freude und Humor, Mut für Neues / 
Zukunftsorientiert 

 
 

 
 Werden auch Sie ein Teil unseres Unternehmens.  
 Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung.  Vergütung nach AVR-DD.. 
 
 
 
Kontakt: Oekumenisches Altenzentrum „Ansgarhaus“, info@ansgarhaus.de 

mailto:info@ansgarhaus.de

